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รายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา
พร้อมขออนุมัติเบิกจ่าย สำหรับกรณีที่นักวิจัยได้รับอุดหนุนการวิจัย
และพัฒนาจากหน่วยงานผู้ได้รับทุนโดยตรงหรือผ่านหน่วยงานต้นสังกัด

..........................................................................................................................................................................................................................
ส่วนราชการ คณะนิติศาสตร์ สำนักงานเลขานุการคณะ งานธุรการ โทร.1739
ที่   อว 0603.19.01/.............          

      วันที่ .........................................
โครงการวิจัย : .............................................................................................................................................................................
ด้วย โครงการวิจัยฯ ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพื่อใช้ในโครงการวิจัยเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อการวิจัยและพัฒนา พร้อมขออนุมัติเบิกจ่ายเงินที่ใช้ในโครงการวิจัยฯ โดยมีรายละเอียด ดังนี้

	ลำดับ
	รายชื่อผู้ขาย
	รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง
/จำนวนรายการ
	ใบเสร็จรับเงิน/
ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ
	จำนวนเงิน

	1

	ตัวอย่าง
ห้างหุ้นส่วนจำกัด
โรจนกุลคอมพิวเตอร์ (สำนักงานใหญ่)
	ตัวอย่าง
วัสดุคอมพิวเตอร์ จำนวน 2 รายการ
1. เมาส์ Logitech MX Master 3 จำนวน 1 ตัว

2. แผ่น CD พร้อมกล่อง จำนวน 3 แผ่น
	ตัวอย่าง
ใบเสร็จเลขที่ RKC22-190
ใบส่งของเลขที่
RKC-K220112
ใบเสนอราคาเลขที่ PT 25650714
	3,554.-


	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (...............................................)
	3,554.-




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุพร้อมขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน โดยให้ถือว่ารายงานฉบับนี้ เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม 
ทั้งนี้ ขอรับรองว่าได้รับของไว้ในโครงการวิจัยฯ ดังกล่าวถูกต้องครบถ้วนแล้ว







...............................................






  (....................................)

 
  


               หัวหน้าโครงการวิจัย
หมายเหตุ : เอกสารต้นฉบับนี้เป็นเอกสารสำคัญใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงิน หัวหน้าโครงการวิจัยจะต้องเก็บหลักฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง พร้อมต่อการเรียกตรวจสอบทุกเมื่อ และเมื่อสำนักงานตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบแล้วให้จัดเก็บหลักฐานไปอีก 10 ปี
อนุมัติจัดซื้อจัดจ้างและเบิกจ่าย





………………………………………….


(..............................)


หัวหน้าโครงการวิจัย


วันที่.....................................








