
แนวปฏิบัติในการขอใชบริการยานพาหนะ 
คณะนิติศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร 

รถตู 
1.  การขอใชบริการยานพาหนะ ตองเปนการปฏิบัตงิานราชการของคณะนิติศาสตรหรือตามคําสั่งของ 

ผูบริหารคณะนิติศาสตร เทานัน้ 
2.  การขอใชบริการยานพาหนะ ขอใหดําเนนิการขออนุมัติใชบริการยานพาหนะ ลวงหนาอยางนอย 1 วัน 
3.  ในกรณีที่ขอใชบริการยานพาหนะ เพื่อใชในการจดัโครงการหรือกิจกรรมตางๆ ของคณะฯ  ขอให 

ดําเนินการขออนุมัติใชบริการยานพาหนะ พรอมแนบโครงการหรือกิจกรรม ที่ไดรับอนุมัติแลวจาก 
มหาวิทยาลัย/คณะฯ 

4.  โครงการหรือกิจกรรมใด ที่ขอใชบรกิารยานพาหนะของคณะฯ จะตองรับผดิชอบคาใชจายตางๆ 
ที่เกิดขึน้ เชน คาน้ํามันเชื้อเพลงิ คาเบีย้เลี้ยงพนกังานขับรถ (ทั้งนี้โครงการนัน้ตองไดรับการอนุมัติ 
เรียบรอยแลว) 

5.  เพื่อเปนการประหยัดงบประมาณของหนวยงาน หนวยยานพาหนะไดจัดตารางการใชรถเพื่อติดตอ 
ราชการภายในจังหวัดประจําวัน โดยแบงออกเปน 2 รอบ  ภาคเชา เวลา 10.00 น.  และภาคบาย 
เวลา 14.00 น. 

6.  การขอใชบริการยานพาหนะทุกครั้ง ผูขอใชบริการตองจดบันทึกรายละเอียดการเดนิทาง พรอมทัง้ 
ลงลายมือชื่อผูขอใชบรกิารกํากับใหเรียบรอยทุกครั้ง 

................................................... 

รถจักรยานยนต 
1.  การขอใชบริการยานพาหนะ ตองเปนการปฏิบัตงิานราชการของคณะนิติศาสตรหรือตามคําสั่งของ 

ผูบริหารคณะนิติศาสตร เทานัน้ 
2.  การขอใชบริการยานพาหนะทุกครั้ง ผูขอใชบริการตองจดบันทึกรายละเอียดการเดนิทาง พรอมทัง้ 

ลงลายมือชื่อผูขอใชบรกิารกํากับใหเรียบรอยทุกครั้ง 

................................................... 

มิถุนายน  2552 
หนวยยานพาหนะ  งานธุรการ 

สํานักงานเลขานุการคณะนิตศิาสตร


