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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะนิติศาสตร์    สำนักงานเลขานุการคณะ  งานบริการการศึกษา   โทร.1738
ที่  อว 0603.19.04/...............                          
      วันที่..........เดือน....................................พ.ศ.............. 

เรื่อง  ขออนุมัติงดสอนและสอนชดเชย 
เรียน  คณบดีคณะนิติศาสตร์


ด้วย ข้าพเจ้า..............................................................................อาจารย์คณะ...................................
ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้สอนรหัสวิชา.......................ชื่อวิชา.........................................................................................
ภาคปกติ ชั้นปีที่................กลุ่ม..............ในภาคเรียนที่..................../.....................มีนิสิตจำนวน.........................คน


เนื่องจากข้าพเจ้า (เหตุผล).................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
จึงขออนุมัติงดการเรียนการสอน
ในวันที่...............เดือน................................พ.ศ..............เวลา...................................ห้อง............................กลุ่ม...........
ในวันที่...............เดือน................................พ.ศ..............เวลา...................................ห้อง............................กลุ่ม...........
ในวันที่...............เดือน................................พ.ศ..............เวลา...................................ห้อง............................กลุ่ม…........


ทั้งนี้ เพื่อให้การเรียนการสอนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  และเป็นไปตามแผนการสอน (มคอ.3)  และเกณฑ์การประกันคุณภาพการศึกษา
จึงขออนุมัติสอนชดเชย
ในวันที่...............เดือน................................พ.ศ..............เวลา...................................ห้อง............................กลุ่ม...........
ในวันที่...............เดือน................................พ.ศ..............เวลา...................................ห้อง............................กลุ่ม...........
ในวันที่...............เดือน................................พ.ศ..............เวลา...................................ห้อง............................กลุ่ม...........
ทั้งนี้ หากข้าพเจ้าไม่ได้สอนตามวัน และเวลาดังกล่าว ข้าพเจ้าจะแจ้งให้งานวิชาการทราบล่วงหน้าต่อไป



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
เรียน  คณบดี                                                            ...........................................................
          เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                                         (...........................................................)

                                                                                     อาจารย์ประจำวิชา
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