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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะนิติศาสตร์    สำนักงานเลขานุการคณะ  งานบริการการศึกษา   โทร.1738
ที่  อว 0603.19.04/...............                          
      วันที่..........เดือน....................................พ.ศ.............. 

เรื่อง  
ขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องเรียน อาคารเรียนรวมฯ
เรียน  
ผู้อำนวยการกองบริการการศึกษา (ผ่านคณบดีคณะนิติศาสตร์)


ด้วย ข้าพเจ้า...............................................................สังกัดคณะ...................................สอนรหัสวิชา.......................ชื่อวิชา.........................................................นิสิตจำนวน...........คน ภาคปกติ   มีความประสงค์จะขอความอนุเคราะห์ใช้ห้องอาคารเรียนรวมฯ   เพื่อ    ( สอนชดเชย   (  สอนเสริม  
1.วัน................ที่...................เดือน..................................พ.ศ.........เวลา.............................น.ห้อง...........................
2.วัน................ที่...................เดือน..................................พ.ศ.........เวลา.............................น.ห้อง...........................

3.วัน................ที่...................เดือน..................................พ.ศ.........เวลา.............................น.ห้อง...........................

4.วัน................ที่...................เดือน..................................พ.ศ.........เวลา.............................น.ห้อง...........................



เนื่องจาก (เหตุผล) .......................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์
                                                                             ..........................................................
                                                                          ( .............................................................)

เรียน ผู้อำนวยการกองบริการการศึกษา

เพื่อโปรดพิจารณาให้ความอนุเคราะห์
ทั้งนี้ ได้ตรวจสอบห้องว่าง เป็นที่เรียบร้อยแล้ว
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