
 แนวปฏิบัติที่ดี/สาระส าคัญในการเตรยีมความพรอ้มการเรียนการสอนออนไลน์ 
โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้านการผลิตบัณฑิต 

หัวข้อเรื่อง “การเตรียมความพร้อมส าหรับการเรียนการสอนออนไลน์” 
ในวันศุกร์ที่  22 พฤษภาคม  2563  เวลา 13.00 – 16.00 น. 

ผ่านระบบออนไลน์ ทางโปรแกรม Microsoft Teams 
วิทยากรโดย คุณเอกประวัติ พงศ์อาจารย์ และ ดร.สรพงค์ สุขเกษม ต าแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

สังกัด กองบริการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 
 

ด้วย สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โรคโควิด-19) ในปัจจุบัน 
กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ได้มีประกาศกระทรวงฯ เรื่อง มาตรการและการเฝ้า
ระวังการระบาดของโรคไวรัสโคโรนาสายพันธุ์ใหม่ 2019 (COVID-19) (ฉบับ 1 - 5)  และมหาวิทยาลัยนเรศวร
ได้มีประกาศ เรื่อง แนวปฏิบัติการจัดการเรียนการสอน ภาคเรียนต้น ปีการศึกษา 2563 และมาตรการเฝ้า
ระวังการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ได้ก าหนดให้มีการจัดการเรียนการสอนในภาค
เรียนต้น ปีการศึกษา 2563 ในรูปแบบออนไลน์เท่านั้น ตั้งแต่วันที่ 22 มิถุนายน – 31 กรกฎาคม 2563 ทั้งนี้
มหาวิทยาลัยได้ขอความร่วมมือผู้สอนจัดการเรียนการสอนออนไลน์ผ่านโปรแกรม Microsoft Teams เป็น
หลัก เนื่องจากฐานข้อมูลของนิสิตสามารถรองรับการใช้งานของโปรแกรม Microsoft Teams  

งานบริการการศึกษา เล็งเห็นความส าคัญในการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดการเรียนการสอนผ่านระบบ
ออนไลน์ จึงจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ด้านการผลิตบัณฑิต ให้กับคณาจารย์และบุคลากรของคณะ
นิติศาสตร์ ในหัวข้อเรื่อง  “การเตรียมความพร้อมส าหรับการเรียนการสอนออนไลน์” โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับภารกิจด้านการจัดการความรู้ในการผลิตบัณฑิตระหว่างผู้ เชี่ยวชาญที่มีความรู้
ความสามารถโดยตรง เพ่ือให้ความรู้กับบุคลากรของคณะนิติศาสตร์ ซึ่งมีสาระและประเด็นท่ีส าคัญ ดังนี้ 
 
ภาพรวมการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ผ่านโปรแกรม Microsoft Teams 

1. การสร้างช้ันเรียน 

 การจัดการเรียนการสอนออนไลน์ ผู้สอนต้องสร้างชั้นเรียน เพ่ือใช้การเรียนการสอนเรียนการสอน
ระหว่างผู้สอนกับผู้เรียน รวมทั้งการสอน การส่งมอบสื่อการเรียนการสอน เอกสารประกอบการสอนต่างๆ 
ให้กับผู้เรียน  

2. การมอบหมายงานในชั้นเรียน 

 ผู้สอนสามารถมอบหมายงานให้กับผู้ เรียนผ่านระบบโปรแกรม Microsoft Teams โดยผู้สอน
มอบหมายงานและก าหนดให้ผู้เรียนส่งงานที่มอบหมายภายในระยะเวลาที่ผู้สอนก าหนด โดยผู้สอนสามารถ
ประเมินผลงานของนิสิตพร้อมให้ข้อเสนอแนะในการพัฒนางานของนิสิตผ่านระบบโปรแกรม Microsoft 
Teams ได ้

 

 



3. การออกแบบข้อสอบ 

 ผู้สอนสามารถสร้างแบบทดสอบเพ่ือทดสอบความรู้ความเข้าใจในเนื้อหารายวิชา โดยก าหนดรูป
แบบทดสอบ ได้หลายรูปแบบ เช่น แบบปรนัย แบบอัตนัย เป็นต้น โดยผู้สอนสามารถประเมินผลงานของนิสิต
พร้อมให้ข้อเสนอแนะในการพัฒนางานของนิสิตผ่านระบบโปรแกรม Microsoft Teams ได ้

4. การจัดท าแบบสอบถาม 

 ผู้สอนสามารถจัดท าแบบสอบถามผู้เรียนได้ เช่น แบบประเมินการสอน แบบประเมินสื่อการสอน เป็น
ต้น เพ่ือทราบข้อมูลและรับฟังความคิดเห็นต่างๆของผู้เรียนในระบบการเรียนการสอนออนไลน์ 

5. การบริหารจัดการไฟลส์ื่อการสอน  

ผู้สอนและผู้เรียนสามารถอัพโหลด และดาวน์โหลด เอกสารประกอบการสอน VDO เพ่ือประกอบการ
เรียนการสอน หรือรายงานต่างๆผ่านโปรแกรม Microsoft Teams ได ้

6. การนัดหมายกับนิสิตให้ค าปรึกษาทางโปรแกรม 

 ผู้สอนสามารถด าเนินการจัดท าปฏิทินก าหนดการนัดหมายกับผู้เรียน เพ่ือนัดนิสิตในการส่งงานหรือ
การตอบข้อซักถามและการแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหว่างผู้เรียนและผู้สอนผ่านโปรแกรม Microsoft 
Teams ได ้

7. การบันทึก VDO สื่อการสอน 

 ผู้สอนสามารถบันทึกสื่อการสอนผ่านโปรแกรม Microsoft Teams ในรูปแบบของ VDO ล่วงหน้าได้ 
และก าหนดเงื่อนไขต่างๆในการเข้าถึงสื่อการสอนดังกล่าวได้ 

8. วิทยากรตอบปัญหา 

 การถามตอบปัญหาระหว่างผู้เข้าร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้กับวิทยากร เกี่ยวกับการใช้งานโปรแกรม 
Microsoft Teams เช่น การเพ่ิมผู้เรียนในชั้นเรียน การอัพโหลดเอกสารประกอบการสอน การสื่อสารระหว่าง
ผู้สอนกับผู้เรียน จ านวนผู้เรียนต่อการเรียนการสอนแต่ละกลุ่ม และแนวทางการแก้ป้ญหาต่างๆ อุปกรณ์ที่ใช้
ในการบันทึกสื่อการสอน 

 

 

        ผู้จัดท า   ดร.ฉัตรพร  หาระบุตร 
           นางวิภา  อินทรสุข 
           งานวิชาการ  


